Zaprimanje

OPIS AKTIVNOSTI

Racuni se zaprimaju u

ODGOVORNOST

Knjigovoda—blagajnik Istog dana

skalnoj 0dgovomostj
1. alineja 17, Statuta Djegjeg vrti¢a
»Radost* Zadar donosi

DOKUMENTI

(ugovor,narudbenica,

otpremnica i sli¢no)

raéuna raunovodstvu, udara se prijemni
Stambilj s datumom prijema
Obrada Upis u knjigu ulaznih raduna, Knjigovoda-blagajnik Istog dana Knjiga ulaznih
dodjela broja raduna
Sustinska i Kontrola materijalne, formalne i Knjigovoda-blagajnik; | U roku od | Narudbenica,
ratunovodstvena radunske ispravnosti raduna; 5 dana ugovor,
kontrola Kompletiranje sa popratnom radnik koji je inicirao otpremnica i
dokumentacijom nabavu sli¢no




POPRATNI
DOKUMENT]

OPIS AKTIVNOST] ODGOVORNOST

Kontiranje Razvrstavanje ra¢una prema Voditel; racunovodstya Unutar

racuna vrstama rashoda

mjeseca na

koji se

radun
odnosi
Po
zatvaranju
knjige
URA iz
prethodnog

Odlaganje raguna prema Voditel; raCunovodstva

redoslijeduy u registratoru

mjeseca

Priprema raguna Priprema nalo ga za placanje Knjigovoda-blagajnik Prema

datumy

dospijeca

Za placanje

Plaéanje raduna

Pladanje ratuna, potpis ovla$tenih Ravnatelj, voditelj Prema

datumu
dospijeéa
Na kraju

mjeseca za

0soba raCunovodstva

Izvjesée o Izrada izvje3éa o dospjelim i Voditelj ra¢unovodstva Salda konti

dospjelim i nedospjelim raunima, plaéenim i dobavljaga

nedospjelim neplaéenim raunima racune jz

ratunima , prethodnog

plaéenim i mjeseca

neplaéenim

raunima




KLASA; 402-01/14-01/12

URBROJ; 2198/01 -36-09-14-1

Zadar, ¢9, Srpnja 2014, 8odine

Predsje_tjnica Upravnog vijeéa:

N

prof.dr.sc, Smiljana Zrili¢

Ova Procedura donesena je na 26, s

jednici Upravnog vijeéa od 09. srpnja 2014,
godine, objavljena je na oglasnoj plo&i vrtiég

dana 09.07.2014. godine te stupila na snagy
danom objave,

Ravnateljica:

Marijana Mio¢ié, prof.



