Ovim aktom utvrduje se p

U skladu sa Zakonom o fiskaln
¢lankom 106. stavak 1.
Djegjeg v-tiéa ,, Radost« Zadar na svojoj 63. sjednici dana 20,

0j odgovornosti (Nar
alineja 11. Statuta D

PROCEDURU OBRACUNA
INAPLATE VLASTITIH PRIHODA

u Dje¢jem vrtiéu ,,Radost Zadar,
drugadije.

Clanak 1.

rocedura obraduna i naplate dos
osim ako posebnim propiso

élanak 2.

odne novine, br
jecjeg vrtida , Radost

oj 139/10, 19/14) i

Zadar, Upravno vijeée
06.2016. godine donosi

pjelih nenapladenih prihoda
m ili Statutom nije utvrdeno

Postupak obraguna i naplate vlastitih prihoda vri se po slijedeéoj proceduri:

Red.br
1.

10.

AKTIVNOST
Prikupljanje podataka za
potrebe za izdavanje
raCuna
Izcavanje/izrada raguna

IZVRSENJE

Referent za
ra¢unovodstvo

Referent za

ROK

raunovodstvo
Dostava raguna Referent za
(urlatnica) roditeljima ra¢unovodstvo
Unos podataka u Referent za
sustav(knjiZenje izlaznih raunovodstvo
rauna)
Evidentiranje naplac¢enih Voditel;
pritoda raunovodstva,
Referent za
raunovodstvo
Pracenje naplate prihoda | Referent za
raunovodstyo

Utvidivanje stanja
dosrjelih i nenaplacenih
otraZivanja/prihoda
Upozoravanje i izdavanje
Opomena i opomena pred
tuZbu
Donc3enje odluke o
prisilnoj naplati
otraZivanja
Ovrha-prisilna naplata
otraZivanja

Referent za
ra¢unovodstvo

Referent za
raunovodstvo

Ravnatel;

Tajnik

Tijekom godine

Tijekom godine
Mjeseéno

Mjeseéno

dnevno

mjesedno

mjeseéno

Tijekom godine

Tijekom godine

Tijekom godine

POPRATNI
DOKUMENTI
Ugovor

Radun
Uplatnice

Knjigovodstvene
kartice,

Glavna knjiga
Knjigovodstvene
kartice,

Glavna knjiga

Izvadak po poslovnom
ra¢unu/blagajnigki
izvjestaj-uplatnice
Knjigovodstvene
kartice

Opomene
Opomene i opomene
pred tuzbu

Ovrsni postupak kod
javnog bilieznika



Clanak 3.

6. Redovito Pracenje naplate prihoda

IZVRSENJE POPRATNI
DOKUMENTI
Utvrdivanje Referent za Prije zastare Knjigovodstvene

knjigovodstveno g raCunovodstvo kartice
Stanja
duinika,prikuplj anje
podataka o
poslovnom raduny
ili imovinskom
stanju
Kampletiranje
priloga-
Vjerodostojna
knjigovodstvena

kartica

potraZivanja

Referent za
raunovodstvo

Prije zastare
potraZivanja

Knjigovodstvena
kartica

Izreda prijedloga za
ovrhu

Tajnik Najvise petnaest dana

od pokretanja postupka

Knjigovodstvena
kartica

Ovjzra i potpis Ravnatelj Prijedlog za ovrhy

prijedloga za ovrhu javnom biljezniky
Dostava prijedloga | Tajnik Najvise tri dana od Knjiga izlazne poste
za ovrhu javnom izrade prijedloga

biljezniku

Dostava
pravomoénih
rjeSenja o ovrsi FINI

Referent Najkasnije osam dana
za od primitka
ratunovodstvo pravomoc¢nih rjefenja

Pravomoéno rj eSenje




KLASA: 402-01/16-01/10
URBROJ: 2198/01-36-01-16-1

Zadar, 20. lipnja 2016, godine

Predsfed 2 Upr | og vijeca :
ﬂ' A \@LC/

Prof,dr.s¢. Smiljana Zrilic

glasnoj plogi Djeéjeg vrti¢a

»Radost* Zadar dana
20.06.2016. godine, te stupa na snagu 29.06.2016. godine,

e é \\ Ravnateljica:
S 2N

Marijansi"MioEié, prof.




