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PROCEDURU OBRAiUNA
I NAPLATE VLASTITIH PNTTTOOA

Ctanak t.
ovim aktom ut-vrttuje se procedura obraduna i naplate dospjelih nenaplacenih prihoda

;;?ffir'.T 
vrti6u "Radost""Z#;;-.tr ;ffi#;* i*,**ii stotoioii nije uturdeno

Ctanak 2.
Postupak obraduna i naplate vrastitih prihoda vrsi se po slijede.oj proceduri:

Red.br AKTIVNrlST IZVRSENJE ROK
=;:--:-tr3ekom godine

POPRATNI
DOKUMENTII r r rruprJ anJ e podataka za

potrebe zaizdavanje
rae,una

ReferenJE--
radunovodstvo Ugovor

2. tzcavanje/izradaraduna xererent za
radunovodstvo

fijekom godinE Kacun
1 r-.rLBrava raeuna

(urlatnica) roditelii
ReferentE--
radunovodstvo

vr.;ese0no Uplatnice
4. unrspoditffiu-

suslav(knj i Zenl e izlazruh
raduna)

ReferentE--
radunovodsfuo

rvtlese0no

dnevno

mjesedno

5
-o vlrenuranJ e napla6enih
prit-oda

Voditelj-
radunovodstva,
Referent za
radunovodstvo

6. ra(:enJ e naplate prihoda Referent zi-
radunovodstvo

7.
Kererent za
radunovodsfuo

mjesedno

8. upozoravanie i izdavanje
opomena i opomena pred
tuZbu

.Kererent za
radunovodstvo

fijekom goAin;

9. r_runcsenJe odluke o
prisilnoj naplati
pohaZivania-:-

Ravnatelj rryekom godine

10.
Tajnik rUeKom godine OvrSni p;stupak k.d

Javnog biljeZnika



Chnak 3.
6. Redovito pradenje naplate prihoda

Redovi
pra6enje naplate prihoda omogu6uje se
dugovi odnose na a' S vedim duZnicima i

je uskladiti salda.

ilanak 4.
Nakon Sto u roku od 30 dana nije napla6en d.g :^\yjije posrana opomena,radunovodstvo o to.me oruri"ltu**ruyTt"ri?'to.;i aonosi od6ku-o--p-.iritrro, naprati3i",:f,,,ffi ff :'"ffi',','"iHilfuH"ffi ;"#io1,,e;;;;u"";'t.ol*f luz,,ikakojisu

lak5e i todno
onima diji se

Postupak ovrhe iz ilanka 4.

Red.br. AKTIYNOST IZVRSENJE ROK POPRATNI
DOKUMNNTT1

poslovnom radunu
ili imovinskom
starju

Referent zJ
radunovodstvo

rrrye zastare
potraZivanja

KnjigovoOs*ene
kartice

2. ff.ompletiranje
priloga-
Vjerodostojna
knjigovodstuena
kartica

Referent za
radunovodsfuo

Prije zastare
potraZivanja

r(nJigovodsfuena
kartica

1 Izredap.ii"Otoga;
ovrhu

raJruk
Kniigovodstu;;
kartica

4. r\rJ vJ =ra I polprs
lrijedloea za ovrhrr rnledlog za owhu

iavnom hilipY-iL,,5. Dostavalri;edi6ga
za ovrhujavnom
biljeZniku

reJrga izlaznepo5te

6.

pravomo6nih

{ie5enja o ovrsi FINI

la;kasnije osam dana
od primitka
pravomo6nih rje5gnja

rravomodno rje5enje



vrti6a,,g;#;t*H stupa na snagu osmog dana od dana objave na ograsnoj prodi Djedjeg

KLASA: t02-0ttt6_01fi0
URBROJ: 2tg8 /01 -36-01 _l 6_l
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